A COMMUNITY FOR

CULTURAL

PROGRESS

BASE

lavora a BASE, nel team Buro, come

COWORKING OFFICER & HOSPITALITY MANAGER

Stiamo cercando una persona organizzata, curiosa e con ottime doti relazionali, che si prenda
cura degli spazi di lavoro condivisi, della struttura ricettiva e della nostra community di coworkenr,
artist, professionist e partnenr.

Sarai il punto di riferimento quotidiano del BURO, delle musicROOMS e di CASABASE
supportando sia la gestione operativa che lo sviluppo delle relazioni e dei servizi rivolti alla
community.

Principali mansioni

La persona che cerchiamo si occupera principalmente di:

Gestione quotidiana degli spazi di lavoro del BURO, musicROOMS e CASABASE
Coordinamento degli spazi eventi legati al BURO

Gestione degli accessi, delle prenotazioni, della comunicazione ambientale

Data entry, aggiornamento file, archiviazione materiali sul servenr, attivita di segreteria
Produzione di presentazioni, report e materiali informativi

Attivita di relazione con community, cliente e partner

Supporto allo sviluppo di servizi e attivita per la community (community management e
service design

Competenze richieste

Buona conoscenza del pacchetto Office, in particolare Excel

Capacita di utilizzare Canva e Adobe lllustrator per materiali visivi semplici
Conoscenza della lingua inglese (livello B1 o superiore)

Ottima organizzazione, precisione e capacita di gestione delle priorita
Problem solving e autonomia nel portare a termine compiti operativi
Attitudine all’ascolto, alla relazione e al lavoro di squadra

Curiosita e disponibilita a sperimentare attivita nuove
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Offriamo

» Posizione full time

» Sede di lavoro: Milano, presso BASE

o Tipologia contrattuale e retribuzione: contratto apprendistato professionalizzante
o Possibilita di crescita professionale e apprendimento continuo

Per candidarsi, entro il 5 settembre

o CV aggiornato
¢ breve lettera di motivazione

Scrivi a job@base.milano.it con oggetto:
“Candidatura — Coworking Officer & Hospitality Manager”

BASE Milano valorizza competenze plurali all'interno del proprio staff ed incoraggia a candidarsi
persone di ogni genere, eta, orientamento sessuale o religioso, etnia, abilita e background culturale.
Cerchiamo uno staff che rispecchi la complessita del mondo che ci circonda. In particolare,
incoraggiamo a candidarsi persone multilingue e con background migratorio.

Se non rispondi a tutti i requisiti indicati, scrivici comunque: raccontaci perché credi di poter dare
un contributo, attraverso una lettera di motivazione.

BASE Milano

€ un centro culturale poli-funzionale al servizio della citta che nasce dalla rigenerazione degli spazi
industriali dell’ex-Ansaldo in zona Tortona.

Un hub creativo dall’atmosfera internazionale con una community che produce innovazione sociale e
contaminazione culturale tra arte, impresa, welfare e formazione.

Qui co-esistono attivita di ricerca, sperimentazione e progettazione sociale con la produzione e co-
produzione di iniziative culturali

e di intrattenimento, tra cui processi di residenza artistica, festival dedicati a design e arte,
appuntamenti musicali e un programma pubblico che apre lo spazio 365 giorni all’'anno. BASE Milano
€ un ambiente di lavoro animato dalla creativita del team, stimolante e che accompagna

ogni singola persona nella crescita professionale ed umana.

www.base.milano.it
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