A COMMUNITY FOR
CULTURAL PROGRESS

BASE

MILANO, 2025 STAGE CURRICULARE — ASSISTANT MANAGER
DI BURO + PROJECT HOUSE + musicROOMS

Il team BURO ¢ alla ricerca di una risorsa da inserire in stage curricolare per un
periodo di 6 mesi. Il tirocinio si svolgera in presenza, presso la sede di BASE Milano
(Via Bergognone, 34). Come stage curricolare, non & prevista una retribuzione.

L candidat ideale & appassionat, proviene da esperienze diversificate, ha senso
di responsabilita, buone capacita organizzative e di problem solving, predisposto
al lavoro in team, curios e pront a sperimentare nuovi compiti.

Attivita oggetto del tirocinio

L candidat entrera nel team BURO, supportando la gestione degli spazi
di lavoro e degli eventi, curando le relazioni con community, clienti

e partnen Sara coinvolt in attivita di service design e in compiti operativi
come la gestione degli accessi, la comunicazione ambientale,
l'aggiornamento dei sistemi di prenotazione e archiviazione,
contribuendo anche alla produzione di presentazioni e report.

Obiettivi Formativi

«  Gestione spazio di lavoro del BURO e delle musicROOMS
Gestione spazi eventi

. Gestione accessi, comunicazione ambientale, sistemi di

* prenotazione, data entry, aggiornamento file, archiviazione server
dei materiali, gestione di alcune funzioni di segreteria e produzione di
presentazioni e report

* Attivita di relazione con Community, Clienti e Partner

» Service design per la Community

Requisiti

*  Abilita nell'uso di programmi del pacchetto Office
(in particolare Excel) e Adobe lllustrator
*  Conoscenza dell'inglese
* Forte senso di responsabilita
« Buona organizzazione del tempo e gestione delle priorita
« Capacita di problem solving
*  Predisposizione all'ascolto e al lavoro in team
« Curiosita e disponibilita a sperimentarsi in nuovi compiti

VIA- BERGOGNONE 34
207144 — MILAN — ITALY
WWW.BASE.MILANO.IT
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Puoi inviare il tuo CV (hon & richiesta foto), ed eventualmente
una lettera motivazionale a: buro@base.milano.it.
Oggetto: Stage Assistant Manager BURO Project House.

BASE Milano incoraggia a fare domanda alle persone di ogni genere, eta,
orientamento sessuale o religioso, etnia, abilita e background culturale. Se non
rispondi a tutti i criteri ti preghiamo comunque di raggiungerci: cerchiamo
persone appassionate che provengano da esperienze diversificate.

Cos’e il BURO — Project House

Una fucina di idee e progetti creativi, una sala dedicata alla musica, uno studio

di registrazione, una casa per i progetti ad alto impatto sociale.

Il BURO — Project House di BASE Milano non esattamente un coworking

ma qualcosa di piu speciale: selezioniamo le realta che vogliono venire a lavorare
qui in base all’affinita con i nostri progetti, la nostra visione e i nostri valori ma
anche in base all’ecosistema della nostra Community che, ovviamente, varia nel
tempo. lllustraton, studi di architettura, design, arte digitale, ricerca, consulenza
e tecnologia, web marketing, audiovisivo, terzo settore e molto altro ancora.

BASE Milano

€ un centro culturale poli-funzionale al servizio della citta che nasce dalla
rigenerazione degli spazi industriali dell’ex-Ansaldo in zona Tortona.

Un hub creativo dall’atmosfera internazionale con una community che produce
innovazione sociale e contaminazione culturale tra arte, impresa, welfare e
formazione.

Qui co-esistono attivita di ricerca, sperimentazione e progettazione sociale con la
produzione e co-produzione di iniziative culturali

e di intrattenimento, tra cui processi di residenza artistica, festival dedicati a
design e arte, appuntamenti musicali e un programma pubblico che apre lo spazio
365 giorni all'anno. BASE Milano & un ambiente di lavoro animato dalla creativita
del team, stimolante e che accompagna

ogni singola persona nella crescita professionale ed umana.

www.base.milano.it
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